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BIRIMi

UNVAN

UST YONETICiSi

KENDISINE BAGLI BiRIMLER

iS BIRLiGi YAPACAGI BiRiIMLER

YOKLUGUNDA VEKALET EDEN
MESLEKIi YETKINLIKLER

TEMEL DAVRANISSAL YETKINLIKLER

1. KURUMSAL ROLU

Aydm Adnan Menderes Universitesi Giivenlik Sube

Giivenlik Sube Miidiirligi

Guvenlik Sube Miidiirii

Idari ve Mali Isler Daire Baskani

Guvenlik Birimi

Tum Birimler, Emniyet Miidiirligi, 11
Jandarma Komutanligi

Sube Miidiirii (Ikiz Gorevlendirme)

657 Sayili Devlet Memurlari Kanununun
68/b maddesi ve Yiksekogretim Ust
Kuruluglari ile Yulksekodgretim Kurumlari
Personeli Gorevde Yikselme ve Unvan
Degisikligi  YOnetmeliginin 6. ve 7.
maddelerindeki sartlari tasimak.

Mesleginin gerektirdigi bilgi, nitelik, ¢ozum
odakli, deneyime ve liderlik vasfina sahip
olmak.

Midiirligii, givenlik hizmetinin ilgili kanun,

yonetmelik ve Yonetimin talimatlaria uygun sekilde yiiriitiillmesini saglamaktir. Giris kapilarinda
araglarin ve yayalarin kontrolli giris-¢ikislarini saglamak, glvenlik hizmeti ile 6grencilerimiz,
personelimiz ve paydaslarimiz igin tehlike olusturan unsurlara midahale etmek ve kolluk

kuvvetlerini bilgilendirmek. Koruma ve giivenlik

plan1 dizenlemek, uygulamak ve takibini

yapmak. Glvenlik personelinin egitim ve bilgilendirme ile ilgili tiim ¢alismalarini yapmak.

2. TEMEL SORUMLULUK ALANLARI

= ]lgili mevzuata uygun olarak giivenlik hizmetlerini yiriitmek, koordine etmek ve diizeni

saglamak,
= Universite ve bagl yerleskelerinde hirsizlik,

sabotaj vb. olaylarin yasanmamasi i¢in 7/ 24

kesintisiz guvenlik hizmetinin verilmesini saglamak,
= Merkez kampiis ve bagli yerleskelerinde personel, 6grenci ve ziyaret¢ilerin giivenligi ile

bina, tasit ve her tiirlii malzemenin korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak,

= Meydana gelen olaylarla ilgili gerekli makamlar1 bilgilendirmek,

= Glvenlik Personelinin 6zIiik islerini, izinlerini takip etmek, nobet talimat1 ve aylik ndbet
listelerini hazirlamak, uygulanmasini saglamak ve takibini yapmak,

=  Merkez kampiis ve bagl yerleskelere ait koruma ve giivenlik planlarmin diizenlenmesi,
Emniyet ve Jandarma tarafindan onaylanmasini saglamak,
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Universitemiz Guvenlik biriminin gérevlerini ve 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine
Dair yasada belirtilen yetkiler kapsammda Universite yonetimi tarafindan verilen diger
gorevlerin yapilmasini saglamak.

3. DIGER SORUMLULUK ALANLARI

Spor miisabakalari, bahar senlikleri, agilis ve mezuniyet térenleri, konferans, sempozyum,
toplanti, 6nemli giin ve etkinliklerde alinmasi gereken guvenlik tedbirleri konusunda
Universite ile Emniyet Miidiirliigii arasinda koordinasyonu saglamak,

Personelin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek i¢in hizmet i¢i egitim faaliyetlerini
planlamak (Yonetim, Emniyet) ve yapilmasmi saglamak, uygulamaya gegirmek,
devamlilig1 saglamak ve tiim siire¢lerde yasanilan sorunlar1 ¢ozmek.

4. KULALNILAN ARAC GERECLER

Devriye araci
Biber gazi
Telsiz

Cop

Kelepce

El feneri

5.RAPORLAMA VE DEGERLENDIRME

Gorev talimatinda belirtilen islerin durumuna gore giinliik, haftalik, aylik ve yillik olmak
iizere bagli oldugu baskana yazili rapor halinde sunmak,

Degerlendirilmesi baskan tarafindan yapilir. Degerlendirmeye esas Kkriter gorev
tamimindaki isleri yerine getirip getirmeme becerisidir.



	1. KURUMSAL RÖLÜ
	2. TEMEL SORUMLULUK ALANLARI
	3. DİĞER SORUMLULUK ALANLARI
	4. KULALNILAN ARAÇ GEREÇLER
	5.RAPORLAMA VE DEĞERLENDİRME

