Egitim ve Planlama Sube Miidiirliigii Sef
Gorev Tanimi

Birim /Sube
Tarihi: 23.09.2025
Ust Yénetici(ler): Rektor, Rektor Yardimcisi, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi,
Personel Daire Bagkani, Sube Miidiirii
Gorev: Ozliik Islemleri Subesi Sef
Egitim Diizeyi: Lisans

Personel Ad1 Soyadi: |Soner SARI

Vekalet Edecek Personel

Fatma ALKANAT

Adi1 Soyad1:

Temel Yeterlikleri:

1.

En az 0n lisans mezunu olmak.

2. 657 sayii Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 68. Maddesinin B fikrasinda belirtilen hizmet

3.

sartlarini tasimak.
Microsoft Office Programlarini aktif kullanabilme becerisi.

Gorev ve Sorumluluklar

7.
8.
9.

Hukuksal Mahkeme Kararlar1 ve Yazigsmalari (Sube ile Tlgili olanlar)

CIMER bagvurularinin cevaplandirilmasi (Sube ile ilgili olanlar)

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun ek 34. maddesi uyarinca Doktora Sonrasi Arastirmaci
Istihdam1 kapsaminda galistirilacak aragtirmact hakkindaki yazigmalar yiiriitmek (Sube ile ilgili
olanlar)

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun ek 46. maddesi uyarinca Yiiksekogretim Kurumlari
Disinda Calisan Doktora Derecesine Sahip Tiirk veya Yabanct Uyruklu Nitelikli Arastirmacilarin
Kismi Zamanli Gorevlendirilmesi kapsaminda ¢alistirilacak arastirmact hakkindaki yazismalari
ylriitmek (Sube ile ilgili olanlar1)

Universitemiz kadrosunda gorev yapan ve Kadrosu ve 6zliik haklari Saglik Bakanliginda olup
Universitemizde gorev yapan personelin Rotasyon yazismalarim yapmak,

DOSAP-GEP-AKAP kapsaminda gorevlendirilecek personel hakkindaki yazigsmalar: yapmak
(Sube ile ilgili olanlar1)

1416 say1il1 Kanun Kapsamindaki yazigsmalar1 yapmak (Sube ile ilgili olanlar1)

YLSY kapsaminda ki yazismalar1 yapmak (Sube ile ilgili olanlar)

Birim igerisindeki tiim yazismalarin koordinasyonunu saglamak,

10. Birim Amirinin verdigi diger gorevleri yerine getirmek.

Okunmasi/Bilinmesi gereken Kanun/Yénetmelik/Ydnerge vb.

O ® N T

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu

3628 sayili1 Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riisvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu
6331 sayili Is Saglig1 ve Glivenligi Kanunu

Kurumlar Arasi Gegici Gorevlendirme Yonetmeligi

Kamu Kurum ve Kuruluslarinda ¢alisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik
Devlet Memurlarinin Sikayet ve Miiracaatlar1 Hakkinda Yonetmelik




10. Tipta Ve Dis Hekimliginde Uzmanlik Egitimi Yonetmeligi
11. Aydin Adnan Menderes Universitesi Personeli izin Yonergesi

Gorevden gesitli nedenlerle (izin, saglik raporu, emeklilik, gorev yeri degisikligi vb.) ayrilmam
durumunda gorevime iligkin tiim bilgi ve belgeleri gérevi devredecegim personele tam ve eksiksiz
olarak teslim ederek gérevimden ayrilacagimi taahhiit ederim.

Gorevli Personel Vekalet Edecek Personel* Birim Amiri
Soner SARI Fatma ALKANAT Hiimeyra OZDOGAN
Sef Bilgisayar Isletmeni Sube Mudiri
Imza: Imza: Imza:

*Gorevli personelin izinli/raporlu vb. herhangi bir nedenle kurumda bulunmadi$r durumlarda
sorumlu personeli ifade eder.



