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COK IVEDI
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Konu :HITAP Yetki Seviyesi Giincelleme ve
Kullanict Tanimlama

DAGITIM YERLERINE

Universitemiz akademik ve idari personeline ait dzliik, egitim, unvan, hizmet, vb. bilgilerinin
aktarildig1 Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanhigi'min (SGK) Hizmet Takip Programi (HITAP) ile 5510
4/1-c (Devlet Memurlar1) Tescil Islemleri Uygulamasma 3 nolu kullanici girisleri SGK tarafindan
15.09.2023 tarihinde kapatilarak, sadece e-devlet sifresi ile giris yapma ozelligi getirilmistir. SGK
Baskanlig1 tarafindan yapilan bu degisiklik sonucunda Personel Daire Bagkanligimizin gergeklestirmekte
oldugu bazi is ve islemlerde aksama meydana gelmektedir. Bu aksakliklarin en aza indirgenebilmesine
esas olmak lizere;

1. Biriminiz kadrosunda gorev yapmakta iken emekliye ayrilma talebinde bulunan personelin
emeklilik islemlerinin gergeklestirilebilmesi ve SGK tarafindan HITAP'a yiiklenen emeklilik
mektubunun takibinin yapilabilmesi i¢in Personel Daire Baskanligimizda gorevli Sef Ali
ERDOGAN"n ve Bilgisayar Isletmeni Giilsiin GENC'in ek-1'deki tabloda yer alan bilgilere gére
4 ve 5 nolu kullanici olarak tanimlanmasi,

2. Biriminiz HITAP 3 nolu kullanicisi tarafindan biriminiz kadrosunda bulunan akademik ve idari
personelinin HITAP sayfasina girilmesi ve ek-2'deki kilavuzda belirtilen yonlendirmelerin takip
edilerek "Yetki Seviyesi Giincelleme isleminin" ivedilikle yapilmasi,
gerekmektedir.

Bilgilerini, 4 ve 5 nolu kullanici tanimlamalar1 yapildiktan sonra Sef Ali ERDOGAN ve
Bilgisayar isletmeni Giilsiin GENC'e ait kullanic ad1 ve sifrelerin 09.10.2023 tarihi mesai bitimine kadar
ek-3'teki tabloya islenerek Personel Daire Baskanlii'na bildirilmesi hususunda geregini rica ederim.

Prof. Dr. Biilent KENT

Rektor
Ek:
1- Personel Bilgileri Tablosu (1 Adet)
2- HITAP Yetki Seviyesi Giincelleme Kilavuzu (1 Adet)
3- Tablo (1 Adet)
Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.
Belge Dogrulama Kodu :BS48AYPBNJ Belge Takip Adresi : https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5740&eD=BS48AYPBNJ&eS=4
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Bu belge, guvenli elektrornik imza ie nmzalanmisiyr.



HITAP YETKI SEVIYESI GUNCELLEME KILAVUZU

Bu belge, givenli elektronik imza e imzalammistr.



HITAP

Hizmet Takip Programi

Q, Genel Sorgular

¢f* Kod Sorgular

&  Emeklilik iglemleri

Q@ Basvurular

&} Yardim ve iletisim

>

T.C.
AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI REKTORLUGU
_ Personel Daire Bagkanhg:
Ozliik Islemleri Sube Miidiirliigi

T.C. Kimlik Numarasi Ara 9
& HITAP Yénetim Paneli >
< > Ana Sayfa

islem Yapan Kurum

414500 - 200105
ADNAN MENDERES UNIVERSITESI PERSONEL DAIRESI BASKANLIGI AYDIN MERKEZ / AYDIN

HITAP ve Tescil Entegrasyon uygulamasi

“HITAP Yonetim Paneli” digmesine tiklayiniz.

Bu belge, givenli elektronik imza e imzalammistr.




T.C.
AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI REKTORLUGU
_ Personel Daire Bagkanhg:
Ozliik Islemleri Sube Miidiirliigi

T.C. Kimlik Numarasi Ara 9
Hizmet Takip Programi

& HITAP Yénetim Paneli v

Ana Sayfa

Kurum Listesi

Personel Listesi islem Yapan Kurum

P, 414500 - 200105
Toplu Veri Girigi - . P -
ADMNAN MEMNDERES UNIVERSITES|I PERSONEL DAIRESI BASKANLIGI AYDIN MERKEZ / AYDIN

Idari Para Cezasi

Sicilden Durum Sorgula HITAP ve Tescil Entegrasyon uygulamasi

Hizmet Ozeti Sorgula

Q Genel Sorgular »
<[> Kod Sorgular
O Emeiii semion Acllan menuden “Personel Listesi” segenegini tiklayiniz.

£  Basvurular »

& Yardim ve iletigim >

Bu belge, givenli elektronik imza e imzalammistr.



T.C.
AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI REKTORLUGU
_ Personel Daire Bagkanhg:
Ozliik Islemleri Sube Miidiirliigi

T.C. Kimlik Numarasi Ara 9
Hizmet Takip Programi

& HITAP Yonetim Paneli v

Personel Listesi Bilgileri

Kurum Listesi

o islem Yapan Kurum
Personel Listesi : P

414500 - 200105

Toplu Ve Girigi ~ - - . ) .
ADNAMN MENDERES UNIVERSITESI PERSONEL DAIRESI BASKANLIGI AYDIN MERKEZ / AYDIN

Idari Para Cezasi

Sicilden Durum Sorgula 414500 - 200105
ADMNAN MENDERES UNIVERSITESI PERSONEL DAIRESI BASKANLIGI AYDIN MERKEZ / AYDIN

kurumunun personel listesi gdrintilenmektedir.

Q, Genel Sorgular » )
Bilgiyi Génderen Kesenek Gonderen & Dosya indir

Hizmet Ozeti Sorgula

<[> Kod Sorgular Pasif Nakil
& Emekiilik islemleri * Personel Listesi Bilgileri v
& Basvurular »
# TCKN Ad Soyad Durum Hareket
& Yardim ve iletisim »
1 10— C — - (— AKTIF GOREVDE Q,
2 10— H A_— B — AKTIF GOREVDE Q

Acllan pencerede “Bilgiyi Gonderen” ve “Kesenek Gonderen” olarak iki farkli personel listesi karsiniza ¢ikacaktir. Bu listelerdeki her
personelin Ozlik sayfasinda “Yetki Seviyesi” kontroli yapiimalidir. Blyiteg simgesine tiklayiniz.

Bu belge, givenli elektronik imza e imzalammistr.



T.C.
AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI REKTORLUGU
_ Personel Daire Bagkanhg:
Ozliik Islemleri Sube Miidiirliigi

T.C. Kimlik Numarasi

Hizmet Takip Programi

HITAP Yénetim Paneli > Egitim Hizmet v Diger v Kurum / Prim Bilgileri v Emeklilik v

Q, Genel Sorgular »

Mahkeme
<[> Kod Sorgular

1416 Egitimi/K.H.A. Deg. Siire iglem Yapan Kurum

&  Emelilik iglemleri > ——— 414500 - 200105
< — ADNAN MENDERES UNIVERSITESI PERSONEL DAIRESI BASKANLIGI AYDIN MERKEZ / AYDIN

@ Basvurular »

& Yardim ve iletisim >

Sargulanan kisinin HITAP bilgileri ile ilgili islem yapilac Mir.

Ozliik Bilgileri

Personelinizin HITAP sayfasina girdiginizde “Ozliik” meniisiinden “Ozliik” sekmesini tiklayiniz.

Bu belge, givenli elektronik imza e imzalammistr.




T.C.
AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI REKTORLUGU
_ Personel Daire Bagkanhg:
Ozliik Islemleri Sube Miidiirliigi

-
HITAP . o
Hizmet Takip Programi

HITAP Yénetim Paneli >

30/08/2006 B - W——

Kiginin memuriyete ilk basladid tarih girilmelidir. Kisinin kurum sicil numarasi girilmelidir,
Q.  Genel Sorgular »

Engellilik Durumu

</> Kod Sorgular Engelli Degil .

Kisinin maluliyet bilgisi segilmelidir

& Emeklilik islemleri >
Durum Hareket Sebebi
B I > . .
@ Basvurular AKTIF - GOREVDE -
. g in son durumunu otomatik olarak gincellenir. Hizmet cetveli kayitlarina gare kiginin hareket durumunu otomatik olarak
€ Yardim ve iletigim > ri igerisinden degistirilemez. giincellenir. Ozliik bilgileri icerisinden degistirilemez.

Yetki Seviyesi
OZLUK BILGISINI GONDEREN KURUM iSLEM YAPABILIR xr

Kiginin kurum tarafindan belirlenen yetki seviyesi segilmelidir

6495 S.K. ikinci Emeklilik Hakki

Evet @ Hayr

6495 5.K."a gdre ikinci emeklilik hakk tamimp taninmadidr segilmelidir

Personelinizin “OzItk” sayfasinda bulunan “Yetki Seviyesi” satirina geliniz ve meniyu aginiz. m

Bu belge, givenli elektronik imza e imzalammistr.




T.C.
AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI REKTORLUGU
_ Personel Daire Bagkanhg:
Ozliik Islemleri Sube Miidiirliigi

T.C. Kimlik Numarasi Ara 9
Hizmet Takip Programi

HIiTAP Yénetim Paneli >

Q, Genel Sorgular »

30/08/2006 E——

Kiginin memuriyete ilk bagladigi tarih girilmelidir Kiginin kurum sicil numarasi girilmelidir.

Engellilik Durumu

<[> Kod Sorgular

& Emekilik islemleri ’ OZLUK BiLGiSiNi GONDEREN KURUM iSLEM YAPABILIR
@ Basvurular N 1+KESENEK GONDEREN KURUM GOREBILIR
~~  2+KESENEK GONDEREN KURUM GUNCELLEYEBILIR >
& Yardim ve iletisim b
KESENEK GONDEREN KURUM GOREBILIR. NAKIL ALAMAZ
FESEMEK 2ARNERER KIRLIKA =MIKCEL L EVERILIR KIAKIL AL AKAAT v
OZLUK BILGISINI GONDEREN KURUM ISLEM YAPABILIR x
Kisinin kurum tarafindan belirlenen yetki seviyesi segilmelidir
6495 S.K. ikinci Emeklilik Hakki
) Evet @) Hayir
6495 5.K."a gbre ikinci emeklilik hakk! tanimip tamninmadidi secilmelidir
Son olarak acilan meniiden “2+KESENEK GONDEREN KURUM GUNCELLEYEBILIR”
secenegini isaretleyelim ve “Giincelle” digmesine tiklayarak, yetki seviyesi giincelleme islemini SHEETe
tamamlayalim.

Bu belge, givenli elektronik imza e imzalammistr.




