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DAGITIM YERLERINE

Personel Daire Baskanlhigiolarak amacimiz, Universitemiz biinyesinde gorev yapan her
unvandaki personelin hak etmis oldugu tiim 6zluk haklarin1 zaman kaybetmeden Gzenle yerine getirmek,
gelen talepleri en hizli sekilde cevaplayarak gelisen Uiniversitemizin hizina ayak uydurmaktir.

Bu nedenledir ki; 5682 sayili Pasaport Kanunu geregi hususi/hizmet pasaportu almak ya da
yenilemek isteyen Universitemiz akademik ve idari personelinin, basvuru islemlerini kolaylastirmak
adma Personel Daire Bagkanligi'nin web sayfasi Uizerinde "Pasaport Bagvuru" menisi olusturulmus olup,
18.10.2021 tarihinden itibaren pasaport belgesi bagvurulari web sayfasi (zerinden online olarak
almacaktir.

Bilgilerini, yazimiz ve ekinde yer alan kilavuzun biriminizde gorev yapmakta olan akademik ve
idari personele teblig edilerek, 18.10.2021 tarihinden itibaren pasaport basvurusunda bulunacak olan
personelin Personel Daire Baskanligi'nin web sayfasina yonlendirilmesi hususunda geregini 6nemle rica
ederim.

Prof. Dr. Osman Selguk ALDEMIR

Rektor
Ek:Kilavuz (1 Adet)
Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu :BSCLZC733T Pin Kodu :73062 Belge Takip Adresi : https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5740&eD=BSCLZC733T&eS=88317
Adres:ADU Merkez Kampiis Aytepe Mevkii 09100 Efeler/AYDIN Bilgi icin: Ali ERDOGAN [
Telefon:0256 218 20 26 Faks:0256 215 04 79 Unvani: Sef

e-Posta:personel@adu.edu.tr Web:idari.adu.edu.tr/db/personel/
Kep Adresi:adnanmenderesuniversitesi@hs01.kep.tr
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ONLINE PASAPORT BASVURU BELGESI ISLEMLERI KILAVUZU

Universitemiz birimlerinde goérev yapmakta olan akademik ve idari personeli, 5682 sayili Pasaport Kanunu geregi hususi/hizmet pasaportu
almak ya da yenilemek icin Personel Daire Baskanligr’nin web sitesi tizerinde online olarak basvuruda bulunabilecekledir.

S6z konusu personel asagidaki islemleri takip ederek pasaport bagvurularini Personel Daire Bagskanligi'na gitmeden online olarak
yapabilecektir.

1. Personel Daire Bagkanligr'nin web sitesine girilir.
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ONLINE PASAPORT BASVURU BELGESI iSLEMLERI KILAVUZU

2. Personel Daire Baskanligr'nin web sayfasindaki Hizmetler bélimunde yer alan “Pasaport Basvurusu” digmesine tiklanir ve acgilan sayfada
tekrar ayni digmeye tiklanir.
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3. Aglilan sayfa tzerinde Yesil (Hususi) Pasaport veya Hizmet Pasaportu segimi yapilarak ilgili alanlar doldurulur. Personel kendisi ile birlikte
esi veya cocuklari ya da bunlardan herhangi biri igin bagvuruda bulunacaksa, kisilere ait alanlar da doldurulur. Burada personelin e-posta
adresi olarak ...... @adu.edu.tr uzantili kurumsal e-posta adresini bildirmesi dnemle rica olunur.

AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI
PERSONEL DAIRE BASKANLIG
PASAPORT TALEBI
- ® Yesil Pasaport
PASAPORT TURU 2
_ Hizmet Pasaportu
(KENDISi)

TC KIMLIK NO: Zorunlu

GEREKLIi BELGELER
ADI: Yesil Pasaport icin: eg ve cocuklar varsa Nufus ctzdan: fotokopilen.
Hizmet Pasaportu icin; es ve cocuklar varsa Nufus cuzdani fotokopileri. Yurt digi goreviendirme evrakian.

SOYADI:
CEP TELEFONU: Zorunlu
EPOSTA: Zorunlu
Dosya Se¢ | Dosya secimedi
(YAKINLARI)
TC KIMLIK NO: ADI: SOYADI:
Es vl | | Eenen Dosyay: Yukle |
Cocuk v || |
Cocuk v || \
Cocuk v ‘ I
Cocuk v \ ]
Cocuk v || |
| GONDER |
NOT: Ayrintil bilgi ve sorulaniniz icin Dahili No: 2561
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ONLINE PASAPORT BASVURU BELGESI iSLEMLERI KILAVUZU

4. Eger hizmet pasaportu i¢in basvuruda bulunulacaksa “Hizmet Pasaportu” isaretlenir ve ilgili alanlar doldurulur. Ayrica hizmet pasaportu
bagvurularinda, ilgili personelin gérevlendirme yazilari da basvuru formuna eklenmelidir. Bu nedenle; basvuruda bulunan personel
gorevilendirme yazilarini da online olarak sisteme yuklemek igin “Dosya Se¢” dugmesine tiklar ve ilgili gérevlendirme yazisini segerek “A¢”

digmesine tiklar.

AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI
PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
PASAPORT TALEBI

PASAPORT TURU
(KENDISI)
TC KIMLIK NO:
ADL
SOYADI
CEP TELEFONU
EPOSTA
(YAKINLARI)
TC KIMLIK NO:
Es v
Cocuk v||
Cocuk v ||
Cocuk v ||
o]
Cocuk v |

NOT: Aynintih bilgi ve sorulanniz igin Dahili No: 2561

' Yesil Pasaport

® Hizmet Pasaportu

| Zorunlu

| Zorunlu

| Zorunlu

SOYADI:

[ GONDER |

GEREKLI BELGELER
Yesit Pasaport icin: es ve cocukiar varsa NGfus cizdan: fotokopileri.
Hizmet Pasaportu icin; e ve cocukiar varsa Nufus cuzdani fotokopileri, Yurt digi goreviendirme evrakian

| Dosya Se¢ | Dosya segilmedi

| Eklenen Dosyay: Yakle |
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ONLINE PASAPORT BASVURU BELGESI ISLEMLERI KILAVUZU
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GEREKLI BELGELER
Yegll Pasaport icin: ag va goculdar varsa Nufus cuzdani fotokopilen,
Hizmet Pasaportu igin; e§ ve cocuklar varsa Nufus cuzdani folokopileri, Yurt dig: goreviendirme evrakiarn.
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NOT: Ayrintil bligl ve sorulanniz igin Dahili No: 2561

Personel Daire Bagkanhgi — Ozliik Islemleri Sube Mudurligu

ADU Merkez Kampiis Aytepe Mevkii 09100 Efeler/AYDIN

Telefon No: 0256 218 20 26 Faks No: 0256 215 04 79
E-Posta: personel@adu.edu.tr

internet Adresi: idari.adu.edu.tr/db/personel/



ONLINE PASAPORT BASVURU BELGESI iSLEMLERI KILAVUZU

5. Dosya seciminden sonra da “Eklenen Dosyay! YUkle” digmesine tiklanir.

AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
PASAPORT TALEBI
_ Yesil P; Tt
PASAPORTTORD  — Lesil Pasapo
® Hizmet Pasaportu

(KENDiSi)

R RRERCNC: | | Zoruntu GEREKLI BELGELER

ADL: Yesil Pasaport icin: es ve cocuklar varsa Nufus cuzdani fotokopiler.

SOYADI: Hizmet Pasaportu icin. es ve cocuklar varsa Nufus cuzdani 1, Yurt dist 9 me

CEP TELEFONU: [ | Zorunlu

EPOSTA' [ | Zoruntu
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6. Son olarak “GONDER” diigmesine tiklanir.

AYDIN ADNAN MENDERES UNIVERSITESI

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
PASAPORT TALEBI
_ Yesil Pasaport
PASAPORT TURU Z e;nl PO
® Hizmet Pasaportu
(KENDISI)
: T ] ;

TC KIMLIK NO: il | Zorualu GEREKLI BELGELER

ADI: ALl Yesil Pasaport igin' es ve gocuklar varsa NUfus cuzdans fotokopilen

SOYADI- ERDOGAN Hizmet Pasaportu icin; es ve cocuklar varsa Nufus cuzdani ileri, Yurt dig: g me 1

CEP TELEFONU: T | Zorunlu

EPOSTA: le” _,..@aduedutr |Zorunlu -

| Dosya Se¢ | Dosya secilmedi
(YAKINLARYI)
TC KIMUIK NO- ADI SOYADI:

{Es | ] | Eklenen Dosyay) Yukle |
[ Cocuk v || |
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NOT: Aynintili bilgi ve sorulaniniz i¢in Dahili No: 2561 .
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ONLINE PASAPORT BASVURU BELGESI iSLEMLERI KILAVUZU \

7. “GONDER’” diigmesine tiklandiktan sonra basvuru yapan personelin bilgisayar ekraninda asagidaki mesaj gériintiilenecektir. Bdylece
online pasaport belgesi basvuru isleminiz tamamlanmig olur.

o
(Y

™

perbis.adu.edu.tr web sitesinin mesaj

Pasaport talebiniz ilgili birime iletilmistir. Talebiniz sonu¢laninca eposta

ile bilgi verilecektir.

Basvuru Personel Daire Baskanhgi Ozliik islemleri Sube Miidiirliigi tarafindan isleme alinacak olup, i1slak imza siireci tamamlandiginda
belirtilen e-posta adresine islak imza surecinin tamamlandigina dair e-posta gonderilecektir. Bagvuruda bulunan personel, s6z konusu e-
postayi aldiktan sonra i1slak imzali pasaport talep formunu Ozliik Islemleri Sube Miidiirliigii’nden teslim alabilir.
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