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Personel Daire Başkanlığı 
Özlük İşlemleri Şube Müdürlüğü
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Konu : HİTAP ve Tescil İşlemleri Uygulaması

DAĞITIM YERLERİNE

Üniversitemiz akademik ve idari personeline ait özlük, eğitim, unvan, hizmet, vb. bilgilerinin aktarıldığı 
Sosyal Güvenlik Kurumu Başkanlığı'nın (SGK) Hizmet Takip Programı (HİTAP) ile 5510 4/1-c (Devlet 
Memurları) Tescil İşlemleri Uygulamasına 3 nolu kullanıcı girişleri SGK tarafından 15.09.2023 tarihinde 
kapatılarak, sadece e-devlet şifresi ile giriş yapma özelliği getirilmiştir. Bu nedenle, biriminiz kadrosunda bulunan 
akademik ve idari personelin veri girişleri HİTAP ve Tescil İşlemleri Uygulamasına biriminizde görevli 3 nolu 
kullanıcı tarafından  yapılmaya devam edilecektir.

Üniversitemiz akademik ve idari personeline ilişkin verilerin HİTAP ve Tescil Uygulamasına aktarımının 
devamının sağlanmasına esas olmak üzere;

1.  Biriminize ait 3 nolu kullanıcı, biriminizde görevli olmayan bir personel ise "Kesenek Bilgi Sistemi" 
(https://kesenek.sgk.gov.tr/KesenekWeb/) üzerinde yer alan "Kullanıcı ve Yönetici Değiştirme 
Uygulaması" üzerinden 3 nolu kullanıcı değişikliği talebinde bulunulması ve değişiklik formunun ıslak 
imzalı olarak Sosyal Güvenlik Kurumu Başkanlığı Sigorta Primleri Genel Müdürlüğü Primler Daire 
Başkanlığına ivedilikle gönderilmesi,

2. Daire Başkanlıkları, Hukuk Müşavirliği ve Genel Sekreterlik kadrolarında bulunan personelin HİTAP ve 
Tescil Uygulamasına veri girişleri 22.09.2023 tarihinden itibaren personelin kadro birimi tarafından 
yapılacak olup, söz konusu birimlerdeki 3 nolu kullanıcı değişikliğinin ivedilikle yapılması,

3. Ayrıca biriminizde görevli 3 nolu kullanıcının izinli ya da raporlu olması durumunda HİTAP üzerindeki 
Kullanıcı İşlemleri menüsünden "3 nolu Tescil Yedek Kullanıcısı Ekle (8 nolu)" sekmesinden yedek 
kullanıcı eklenmesi,
Bilgilerini, biriminize ait HİTAP ve Tescil İşlemleri Uygulamasının 3 nolu kullanıcı değişikliğinin (şu 

anda tanımlı olan 3 nolu kullanıcı biriminizde görevli değilse değişiklik yapılması zorunludur) yapılması, 
değişiklik formunun ıslak imzalı olarak Sosyal Güvenlik Kurumu Başkanlığı Sigorta Primleri Genel Müdürlüğü 
Primler Daire Başkanlığına ivedilikle gönderilmesi ve biriminiz 3 nolu ve 8 nolu kullanıcılarının Personel Daire 
Başkanlığına bildirilmesi hususunda gereğini rica ederim.

Prof. Dr. Bülent KENT
Rektör

Ek:Kullanıcı ve Şifre Değiştirme Kılavuzu (1 Adet)
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Kesenek Bilgi Sistemi

ÖNEML� DUYURU

�ifre:

AYLIK PR�M VE H�ZMET BELGELER� UYGULAMALARINA G�R�� ��LEMLER� �Ç�N KAMU B�LG� EKRANINA 1 �NC� VEYA 2�Nc� KULLANICI ADIVE ��FRES�

�LE G�R�� YAPMANIZ GEREKMEKTED�R.

KAMU �DARES� B�LG� EKRANI

KullanicI Ad�:

Türkiye Cumhuriyeti

5510 Say�l� Kanunun 4/c maddesi kapsam�nda sigortal�

çal��t�ran kamu idarelerine ait tahakkuk-tahsilat-borç ve di�er

bilgilerin sorgulanmasi için kullanic� ad� ve �ifre ile giri�

yapiniz.
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Güvenlik Resmi:
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Resimde gördü�ünüzü kutucu�a yaz�n:

�LG�L� L�NKLER

Kurum Tescili Uygulamasi

Sigortal� Tescili Uygulamas�

Primler ile ilgili Tebli�- 28 Eylül 2008

EHZ. Yönetmeli�i

Kullan�c� ve Yönetici De�i�tirme Uygulamas�

�� Kolu (NACE) Kodu Giri�i Uygulamas�
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ANA SAYFA

uyg.sgk.gov.tr/Kurum Tescil4c/

4/C KURUM TESC�L UYGULAMASI

��YER� TESc�L ��LEM� KULLANICIVE YÖNET�C� DE����KL��� NACE B�LG� G�R���
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uyg.sgk.gov.tr/KurumTescil4c/kullanici/login

4/C KURUM TESC�L UYGULAMASI

ANA SAYFA i�YER� TESC�L ��LEM� KULLANICI VE YÖNET�C� DE����KL��� NACE B�LG� G�R���

SistemeGiri�

Kullan�CI

Ad

�ifre

Güvenlik Resmi:hm
Resimde gördü�ünüzü kutucu�a yaz�n:
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KUHUME

SGK KURUM TESc�L

KULLANICIVE YÖNET�C� DE����KL���

1. Yönetici Bilgisi

2. Yönetici Bilgisi

1. Kullanic� Bilgisi

2. Kullanic� Bilgisi

uyg.sgk.gov.tr/KurumTescil4c/kullanici

3. Kullanic� Bilgisi

4/C KURUM TESC�L UYGULAMASI

DE����KL�K GEÇM��l ÇIKI�

Bu Bölümde,Daha Önceden Sisteme Tan�tti��n�z ve SGK Taraf�ndan Onaylanan Kullanic�lar� De�i�tirme I�lemini Yapabilirsiniz. Lütfen Gereksiz ve Yanl�� Bilgi Giri�i

Yapmay�n�z..
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3. Kullanıcı adı ve şifresi ile giriş yapılması gerekmektedir. 
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Yeni giriş yapılan kullanıcıya ait bilgiler eksiksiz ve güncel olarak ilgili form üzerinde doldurularak “Kaydet” butonuna 

tıklanır. 
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Gerçekleştirilmiş olan değişikliğe ait form yazıdırılır. 
 

 

 

 

 
 

 

Sistemden alınan form ıslak imza ile imzalanarak, yukarıda “Formun gönderileceği adres” alanında belirtilen adrese 

onaylanmak üzere posta yoluyla gönderilir. 
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