Atama Sube Miidiirliigii Bilgisayar isletmeni

Personel Daire Baskanlig1 / Gorev Tanum

Atama Sube Miidiirliigii

Tarihi: 20.10.2025

Ust Yonetici(ler): Rektor, Rektor Yardimecisi, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimecisi,
Personel Dairesi Baskani, Atama Sube Miuidiirii, Personel Sefi,
Gorev: Memur
Egitim Diizeyi: Onlisans

Personel Adi1 Soyadi: |Mehmet Can ENDER

Vekalet Edecek Personel |Safak SECILMIS
Ad1 Soyadr:

Temel Yeterlikleri:

1. Enaz Orta Ogretim mezunu olmak.

2. Microsoft Office Programlarmi aktif kullanabilme becerisi.

Gorev ve Sorumluluklar

1. Hukuksal Mahkeme kararlar ve yazigmalar1 yapmak,

CIMER basvurularmmn cevaplandiriimasi,

2.

3. Profesdr ve Dogent adaylarmm Jiiri Uyeleri ile ilgili yazismalarmi yiiriitmek,

4. Kurumumuza yapilan aciktan ve nakil yoluyla atanma taleplerine iligkin bagvurularm takibi ve
yazigmalarmm yapilmasi,

o

Deneme Dersiiglemlerini yiiriitmek,

6. 2547 sayih Kanunun 13/b-4 maddesi kapsammda yapilan tiim kurum i¢i gérevlendirme islemlerini
yiiriitmek,

7. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi yazismalarmm yapilmast,

8. Universitemiz idari personel sayilarmm aylik olarak YOKSIS Sivil Savunma Insan Giicii Planlama
Sistemine girimesi ve koordine ediimesi iglemlerini yiiriitmek,

9. Olumsuz gelen Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastrmalarmm Degerlendirme Komisyonu
Kararlarmm tanzimi (Akademik personel)

10. Universitemiz Idari Saglk Personelinin Saghk Alani Haricinde Gorevlendirilmelerinin Girildigi
Saghk Bakanhg <’EKIP”’ Portalna Giris Islemlerini yiiriitmek,

11. Isyeri Saghg1 ve Giivenligi kapsammnda birimimiz yazismalarmi yapmak,

12. 657 sayih Kanun’un 86. Maddesi uyarmca vekaleten gorevlendirme islemlermi ytirtitmek,

13. Birim amiri tarafindan verilecek diger gorevlerin yapilmasi.

Okunmas1/Bilinmesi gereken Kanun/Yone tmelik/Yonerge vb.

=

2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu

2914 sayih Yiksekogretim Personel Kanunu

2809 sayih Yiksekogretim Kurumlar Teskilati Kanunu

4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu

3628 sayih Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Riisvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Kanunu

4483 sayih Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin ' Yargilanmasi Hakkinda Kanun

4857 sayih Is Kanunu
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5188 sayii Ozel Giivenlk Hizmetlerine Dair Kanun

. 5434 sayih T.C. Emekli Sandigi Kanunu

e
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. 6331 sayih Is Saghgr ve Giivenligi Kanunu

=
N

. 4688 sayilh Kamu Gorevlileri Sendikalar1 ve Toplu Sozlesme Kanunu

[
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. Ogretim Uyeligine Yiikseltiime ve Atama Y dnetmeligi




14.

Yiiksekogretim Ust Kuruluglar: ile Yiiksekogretim Kurumlarmm Idari Teskilati Hakkinda Kanun
Hiikmiinde Kararname

15.

Ogretim Uyesi Digsmdaki Ogretim Elemam Kadrolarma Yapilacak Atamalarda Uygulanacak
Merkezi Smav ile Giris Smavlarma Iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda Y énetmelik

16.

Kamu Kurum ve Kuruluslarma Is¢i Almmasmda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Y 6netmelik,

17.

Sozlesmeli Personel Calistiriimas: Usul ve Esaslari

18.

Yiiksekogretim Kurumlari Ogretim Elemanlarmm Kadrolann Hakkinda Kanun Hiikmiinde
Kararname

19.

Genel Kadro ve Usulii Hakkinda Cumhurbaskanhgr Kararnamesi

20.

Devlet Yiiksekogretim Kurumlarmda Ogretim Elemam Norm Kadrolarmn Belirlenmesine ve
Kullaniimasma TIligkin Y 6netmelik

21.

Universitelerde Akademik Teskilat Y dnetmeligi

22.

Yiiksekogretim Ust Kuruluslar ile Yiiksekogretim Kurumlart Personeli Gorevde Yikselme ve
Unvan Degisikligi Y onetmeligi

23.

Yabanci Uyruklu Ogretim Elemam Istihdamm Ile Ilgili Usul Ve Esaslar

24,

Ust Kademe Yoneticileri ile Kamu Kurum ve Kuruluglarmda Atama Usillerine Dair
Cumhurbagkanligr Kararnamesi

25.

3071 sayih Dilek¢e Hakkmm Kullanilmasma Dair Kanun

26.

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y onetmelik

27.

Docentlik Yonetmeligi

28.

Devlet Memurlarmin Sikayet ve Miiracaatlart Hakkinda Y 6netmelik

Gorevden gesitli nedenlerle (izin, saglhik raporu, emeklilik, gérev yeri degisikligi vb.) ayrilmam
durumunda gérevime iliskin tiim bilgi ve belgeleri gorevi devredecegim personele tam ve eksiksiz

olarak teslim ederek gorevimden ayrilacagimi taahhiit ederim.

Gorevli Personel Vekalet Edecek Personel* Birim Amiri
Mehmet Can ENDER Safak SECILMIS Adnan CICEK
Memur Bilgisayar Isletmeni Sube Miudiirii
Imza: Imza: Imza:




