ADNAN MENDERES UNIVERSITESI
STRATEJI GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
NO
(EN GECQ)
1 |Biitge Hazirhk Calismalari Is ve Islemleri }- Butge Hazirlama rehberidogrultusunda e-Biitge sistemi TEMMUZ AYI
tizerinden hazirlanan tablolar
1-Harcamaci Birimlerin Performans Programinda yer alan 5
2 | Performans Program Hazirlik s ve Islemleri faaliyetlerinin kendilerine tahsis edilen butge 6denekleri AGUSTOS AYI BASI
cercevesinde maliyetlendirilmesi
3 | Yihk Biitge Odeneklerinin Etkin ve Verimli Kullanimina 1- Odenek Talep Yazisi ve eki gerekce belgeleri 5 1S GUNU
Iliskin Is ve Islemler
. 1- Aylik veya iicer aylik donemler itibariyle serbest birakilan
4 ?{crrl;lfélrll Harcama Finansman Program: Hazirlik ve Onay Odenekler i¢cin harcama birimleri tarafindan e-Biitce programi AYLIK DONEM BASLARI
3 tizerinden ddenek gonderme belgelerinin diizenlenmesi.
5 Ya‘Elrlm Prpgraml Hazirhiklar, Yatirim Programl 1—Yat1r1m_ Programl Hazirlama Rehberi uyarinca hazirlanmasi AYLIK DONEMLERIN SONUNDA
Degerlendirme Raporlari Is ve Islemleri gereken bilgi, belge ve tablolar
. . 1- Maliye Bakanliginin ilgili yazis1
g | Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporunun 2- Biitce Giderleri Tablosu ve agiklamast TEMMUZ AYI SONUNA KADAR
Hazirlanmasi ; S
3- Butce Gelirleri Tablosu ve agiklamasi
7 |idare Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi 1-Faaliyet Raporlart hazirlanirken doldurulmas: gereken SUBAT AYI SONUNA KADAR

tablolar




Stratejik Plan Calismalari

1-Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Bagkanlig1 tarafindan
yayinlanan Universiteler i¢in Stratejik Planlama Rehberinde yer
alan doktmanlar

ISTENILEN SUREYE BAGLI

Ozel Biitce Kapsamindaki Muhasebe Hizmetlerini
Yiratilmesi

1-Odeme emri belgesi veya muhasebe islem fisi ekinde
mevzuatinca harcamanin gerektirdigi belgeler

2-Tagmir Kayitlari igin Ilgili birim yazis1 ve tasimnir islem fisi

4 GUN

10

Banka ve Vezne Islemlerini Yapilmasi ve Gelir ve
Alacaklarin Tahsilatini gergeklestirilmesi

1-Vezneye para veya menkul deger yatirilmasi i¢in ilgili birim
yazisi

2-Teminat iadelerinde ilgili birimin iade talep yazis1, mevzuati
gerektirdiginde S.G.K. Ilisiksiz yazis1 ve Gegici veya Kesin
Kabul Tutanagi

4 GUN

11

Kisilerden Alacaklar Hesabi Islemlerini Yiiriitmek

1-Borglandirma Onay yazis1 Kisinin Dilekgesi, Maas Ekstresi
veya Bor¢ Hesaplama Tablosu).

2-Sayistayin ¢ikardig borglarda Sorgu Yazisi veya lam

BORCLANDIRMA VEYA TAZMINE
HUKMOLUNMAYAZBWMN
GELDIGI TARIHTEN ITIBAREN

12

Emanet Hesaplar1 islemlerinin Yiiriitiilmesi

1-Katki pay1 Iadelerinde; Ilgili birim yazisi, Ogrenci dilekgesi,
Odeme dekontu veya ekstresi

2-Teminat iadelerinde; ilgili birimin iade talep yazisi, mevzuati
gerektirdiginde S.G.K. llisiksiz yazis1 ve Gegici veya Kesin
Kabul Tutanagi

3-Diger emanet iadelerinde; ilgili birimin iade yazis1 veya ilgili
kisinin dilekgesi

4-fcra Odemelerinde; Icra Miidiirliigii yazist

Kefalet-icra-Sendika kesintileri icin takip
eden is giinii, Digerleri i¢in 4 isgiinii




HIZMET GERCEKLESMESI ICIN

13 | Biitge Emaneti Islemlerinin Yiiriitiilmesi 1-1lgili hakedis sahibinin dilekgesi SARTLARIN OLUSTUGU ANDA LK
IS GUNU
14 \(zlzlell/{)ah Kontrol Islemleri (Kadro Dagilim Cetvellerinin 1-Kadro Dagihm Cetvelleri 5 iS GUNU
" . : . « - 1-Personele ddenecek Is Giigliigii,Is Riski, Temininde giicliik ve
15 8?22;[811 Kontrol Iglemleri (Yan Odeme Cetvellerinin mali Sorumluluk zammu ile 6zel Hizmet ve Diger Tazminatlar1 10 IS GUNU
gosterir cetveller
1-Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanligmin yazis
16 | On Mali Kontrol islemleri (S6zlesmeli Personelin Vizesi) | 2-Vize Cetveli 5 IS GUNU
3-Tip Sozlesme
17 | On Mali Kontrol Islemleri ( Odenek Génderme Belgeleri) %-elzgg:f ¢ sistemi lizerinden hazirlanan 6denck gonderme 3 IS GUNU
18 | On Mali Kontrol Islemleri (Odenek Aktarma Islemleri) %égg::ig ¢ sistemi lizerinden hazirlanan ddenck aktarma 2 IS GUNU
) ' 1- 4734-4735 Sayili Kanunlar ve Ikincil mevzuati geregi
19 On Mali Kontrol Islemleri (Taahhiit Evraki ve S6zlesme hazirlanan standart formlar 10 iS GUNU

Tasarilarinin vizesi)

2-Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligine istinaden
hazirlanan belgeler




On Mali Kontrol Islemleri ( Yurt Dis1 Gegici Gorev

Yonetmeliginde Belirtilen Tutar1 Asanlar)

Diger Mali Mevzuat

20 Harcirah islemleri ) 1- 6245 Sayili Harcirah Kanunu ve Diger Mali Mevzuat 10 IS GUNU
1- 2886 Sayili Devlet Thale Kanunu
" : . . : s 2- 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu PR
21 | On Mali Kontrol Islemleri ( Gelir Getirici Islemler ) 3-4735 Sayili Kamu fhale Sézlesmeleri Kanunu ve Diger Mali 7 IS GUNU
Mevzuat
22 | On Mali Kontrol Islemleri (Seyahat Kart1 Listeleri) 1- 6245 Sayili Harcirah Kanunu ve Diger Mali Mevzuat 3 IS GUNU
On Mali Kontrol islemleri (Yapim Isleri Hak Edis 1-4734 Sayili Kamu fhale Kanunu S
23 | Odemelerinden Tutart ADU On Mali Kontrol 2- Merkezi Yonetim Harcama Belgelerleri Yonetmeligi ve 10 IS GUNU

"Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi

veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz."




Ilk Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

: ADU Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1
: Esin SEBETCI

: Strateji Gelistirme Daire Bagkani

: ADU Merkez Kampiis / Aydin

: (0256) 220 26 15

: (0256) 220 26 49

: esebetci@adu.edu.tr

Ikinci Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

e-Posta

: ADU Genel Sekreterlik

: Prof. Dr. Bertan Akyol

: Genel Sekreter V.

: ADU Merkez Kampiis Rektérliik / Aydin
1 (0256) 218 20 21

: gensek@adu.edu.tr



