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Fonksiyonel Gorev Dagilimi Cizelgesi

Birim

Gorevleri

Biitce ve Performans Sube
Mudirlagi

Performans programi hazirliklarinin
koordinasyonunu saglamak

Bitceyi hazirlamak

Ayrintili harcama veya finansman
programini hazirlamak

Bitce islemlerini gerceklestirmek ve
kayitlarini tutmak

Odenek génderme belgesi diizenlemek
Gelirlerin tahakkuku ile gelir ve
alacaklarin takip islemlerini ylritmek
Yatirim programi hazirliklarinin
koordinasyonunu saglamak, uygulama
sonuglarini izlemek ve yillik yatirm
degerlendirme raporunu hazirlamak
Bitce uygulama sonuglarini
raporlamak; sorunlari dnleyici ve
etkililigi artirici tedbirler Gretmek
idare faaliyetlerinin stratejik plan,
performans programi ve bitceye
uygunlugunu izlemek ve
degerlendirmek

Muhasebe, Kesin Hesap ve
Raporlama Sube Mudiirliigii

Genel biitge kapsami disindaki
idarelerde muhasebe hizmetlerini
ylriatmek

Gelir ve alacaklarin takip ve tahsil
islemlerini ylritmek

Blitce kesin hesabini hazirlamak
Mal yonetim dénemine iliskin icmal
cetvellerini hazirlamak

idarenin miilkiyetinde veya
kullaniminda bulunan tasinir ve
tasinmazlarina iliskin icmal cetvelleri
diizenlemek

Mali istatistikleri hazirlamak
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On Mali Kontrol ve i¢ Kontrol Sube
Miidiirlugi

i¢ kontrol sisteminin kurulmasi,
standartlarinin uygulanmasi ve
gelistirilmesi konularinda galismalar
yapmak

idarenin gorev alanina iliskin konularda
standartlar hazirlamak

On mali kontrol gérevini yiritmek
So6zlesme sonrasi ve limit alti satin
almalar ile yapim islerine iliskin
o6demeleri kontrol etmek

6245 sayili Harcirah Kanunu’na gore
yapilan 6demeleri kontrol etmek
Amaclar ile sonuglar arasindaki farkhhg
giderici ve etkililigi artirici tedbirler
Onermek

Stratejik Yonetim ve Planlama Sube
Mudiirliiga

idarenin stratejik planlama
¢ahismalarina yonelik bir hazirlik
programi olusturmak, idarenin stratejik
planlama siirecinde ihtiyac duyulacak
egitim ve danismanlik hizmetlerini
vermek veya verilmesini saglamak ve
stratejik planlama ¢alismalarini
koordine etmek

Stratejik Plan izleme Raporu’nu
hazirlamak

Stratejik planlamaya iliskin diger destek
hizmetlerini yiritmek

Birim ve idare faaliyet raporunu
hazirlamak

idarenin misyonunun belirlenmesi
¢alismalarini ylriatmek

idarenin gorev alanina giren konularda,
hizmetleri etkileyecek dis faktorleri
incelemek

Yeni hizmet firsatlarini belirlemek,
etkililik ve verimliligi 6nleyen tehditlere
tedbirler almak

Kurum i¢i kapasite arastirmasi yapmak,
hizmetlerin etkililigini ve yararlanici
memnuniyetini analiz etmek ve genel
arastirmalar yapmak

idarenin Gstiinliik ve zayifliklarini tespit
etmek

idarenin gorev alaniyla ilgili arastirma-
gelistirme faaliyetlerini ylritmek

idare faaliyetleri ile ilgili bilgi ve verileri
toplamak, tasnif etmek, analiz etmek
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